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- ORGANIZZAZIONE DELLA SCUOLA DELL’INFANZIA 

 

Art.11. Iscrizione e criteri di ammissione alla scuola dell’infanzia 

 

Ogni anno il Consiglio di Istituto: 

- delibera le modalità  per le iscrizioni degli alunni che verranno pubblicate sul sito della scuola 
(vista la circolare ministeriale sulle iscrizioni);  

- stabilisce i criteri di assegnazione del punteggio per l’iscrizione alla scuola dell’infanzia 

L'iscrizione alla scuola dell'Infanzia è subordinata alla presentazione di idonea documentazione 

comprovante l’effettuazione delle vaccinazioni obbligatorie, come da normativa vigente. 

 

Riguardo l'età degli alunni che possono iscriversi alla scuola dell'infanzia, si farà riferimento a 

quanto previsto dalla normativa vigente. 

 

Art.12. Accesso alla scuola e norme per la sicurezza e la tutela dei minori 

L'ingresso a scuola è previsto dalle ore 8.20 alle ore 9.00. 

Gli alunni devono accedere dall’ingresso principale (portineria).All'entrata sarà sempre presente un 

collaboratore scolastico, identificabile tramite cartellino di riconoscimento visibile. 

I bambini devono essere accompagnati e ripresi dai genitori o da una persona maggiorenne 

autorizzata preventivamente con delega scritta dalla famiglia. 

I bambini devono essere accompagnati fino alle proprie sezioni dai genitori o da adulti delegati che, 

sia per la mattina che per il pomeriggio, non possono trattenersi oltre il tempo strettamente 

necessario nei locali della scuola, giardini e piazzali compresi.  

 

Art.13. Orario e funzionamento 

Le modalità di accesso e di uscite dalla scuola verranno comunicate all’inizio di ogni anno scolastico 

tramite il sito della scuola e verranno organizzate secondo le esigenze dell’istituto. 

 

 Sezioni a tempo breve (25 ore)  Sezioni a tempo pieno (40 ore) 

Frequenza Entrata: 8.20 - 9.00 

Uscita: 12.45 - 13.20 sino all’a.s. 

2019/2020 

Dall’a.s. 2020/2021 l’uscita  sarà dalle 

13.00 alle 13.20 

 

Entrata: 8.20 - 9.00 

Uscita: 16.00 - 16.20 

Entrate posticipate - Sono previsti 4 permessi per ogni quadrimestre per esigenze familiari per 
ingressi tra le ore 9 e le 9,30 

- Dalle 9 alle 10,30 sono concesse entrate posticipate per visita medica con 
certificato medico.   

- se vi sono alunni che effettuano terapie periodiche si dovrà fare richiesta in 

segreteria su apposita modulistica  

- non saranno possibili entrate posticipate oltre le 10,30  



Regolamento Istituto Comprensivo Sinopoli – Ferrini 

Delibera n. 20 del Consiglio di Istituto del 10 aprile 2019 

2 

 

 

Uscite anticipate  In caso di necessità si chiede di 

comunicare la richiesta, ove possibile 

in via anticipata, per consentire una 

migliore organizzazione dell’uscita ed 

per evitare problemi alla sicurezza 

degli alunni. 

Entrate posticipate 

ed uscite anticipate 

per alunni che 

effettuano terapie 

Per le entrate posticipate o le uscite anticipate per gli alunni che effettuano 

terapie, dovrà essere fatta apposita richiesta di autorizzazione al Dirigente 

scolastico ad inizio anno. 

Nel caso in cui la terapia venga annullata, per qualsiasi motivo, le famiglie sono 

invitate a darne comunicazione alla Dirigenza per permettere alla scuola di 

organizzare l’accoglienza con le insegnanti e/o l’aec.  

 

Art.14. Ingressi posticipati e uscite anticipate 

Il rispetto dell'orario, oltre ad essere indice di buona educazione, garantisce il funzionamento e 

l'organizzazione delle attività didattiche. 

 

I genitori che occasionalmente giungono a scuola dopo gli orari stabiliti a causa di qualche 

imprevisto dovranno compilare l'apposito registro per giustificare il ritardo.  

Nel caso in cui nemmeno l'invito formale di cui si è appena detto fosse efficace, il Dirigente potrà 

disporre la non ammissione dell'alunno per l'intera giornata.  

Terminata la fase dell'ingresso degli alunni, i Collaboratori Scolastici avranno cura di chiudere i 

cancelli e i portoni d'ingresso della scuola. 

 

In casi di necessità, preventivamente comunicati alle insegnanti, sarà possibile far uscire gli alunni 

negli orari indicati in tabella. Il genitore o il delegato deve sempre firmare sull'apposito registro 

"USCITE". 

1. Non verranno autorizzate uscite durante l’orario di mensa 

2. Una volta usciti i bambini non saranno riammessi a scuola 

3. Si effettueranno uscite anticipate in orari diversi da quelli precedentemente indicati, solo su 

chiamata dalla scuola, in caso di malessere del bambino. 

 

Nel caso in cui gli ingressi posticipati o le uscite anticipate fossero più di quattro a quadrimestre, i 

genitori dell’alunno dovranno dare apposita giustificazione al dirigente scolastico, che valuterà il 

singolo caso. 

 

Art.15. Uscita dalla scuola 

L’uscita dalla scuola è prevista dalle ore 12.45 alle 13,20 per il tempo breve e dalle 16.00 alle 16.20 

per il tempo pieno, secondo le modalità previste dalla scuola e comunicate anche tramite il sito 

all’inizio di ogni anno scolastico.  

Non è permesso rientrare nei locali scolastici dopo l’uscita. 

 

Art.16. Periodo inserimento alunni 

Affinché il distacco dalla famiglia e il primo rapporto con l'istituzione scolastica possa avvenire nel 

modo più sereno, si rende necessario MODULARE , nel primo periodo dell'anno scolastico, i tempi 

di permanenza a scuola con le esigenze individuali degli alunni.  
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Art.17. Alimentazione  

Le tabelle dietetiche sono predisposte dal Comune; le richieste di diete speciali in caso di allergie o 

altre patologie sono ammesse solo se corredate da documentazione medica e vanno consegnare 

presso gli uffici preposti del Municipio. 

 

Art.18.  Allontanamento da scuola 

A tutela della salute della comunità scolastica, l’alunno che frequenta la scuola dell'infanzia deve 

essere in buone condizioni di salute. 

1. L'allontanamento del bambino dalla collettività a causa di una malattia si rende necessario non 

solo per prevenire il contagio ad altri bambini, ma anche per tutelare il soggetto ammalato. 

2. Il genitore avvisato del malessere ha il DOVERE di presentarsi nel più breve tempo possibile 

presso la scuola per riprendere il bambino. 

3. In presenza di casi di pediculosi, la normativa vigente - Circolare Ministro Sanità n. 4 del 

13/03/1998, circolare dell’Agenzia di Sanità pubblica della regione Lazio, Servizio Prevenzione, 

Formazione e Documentazione – U.O. Malattie Infettive prot. 6770 – ASP del 02/12/ 2005- 

prevede la sospensione della frequenza scolastica dei soggetti affetti fino all’avvio di idoneo 

trattamento disinfestazione, certificato del medico curante (pediatra o medico di famiglia). Questi 

ha il compito di fare la diagnosi, prescrivere il trattamento specifico antiparassitario e certificare 

l’inizio del trattamento per la riammissione a scuola. 

 

Art.19. Assenze degli alunni  

1. Con la Legge Regionale n. 86/2018 cessa l’obbligo di certificazione medica per assenza scolastica 

di più di cinque giorni eccetto nei casi in cui i certificati siano richiesti da misure di profilassi 

previste a livello internazionale e nazionale per esigenze di sanità pubblica oppure se i soggetti 

richiedenti siano tenuti alla loro presentazione in altre Regioni; 

2. Gli alunni che risultano assenti da scuola per oltre un mese, senza giustificato motivo, saranno 

considerati dimissionari. 

3. Le assenze ripetute e ingiustificate verranno segnalate al dirigente scolastico, che valuterà insieme 

con le insegnanti se dichiarare o meno dimissionario l'alunno. 

4. I posti rimasti vacanti per dimissione di alunni saranno disponibili per gli alunni iscritti nella lista 

d'attesa. 

 

Art.20. Uscite nei dintorni della scuola, nell'ambito del territorio comunale ed extra- 

comunale 

1. Per queste uscite verrà richiesta ai genitori un'unica autorizzazione cumulativa, all'inizio dell'anno 

scolastico. 

2. Per le sezioni di scuola dell'infanzia, considerata la particolare modalità organizzativa e didattica, 

nel caso di brevi passeggiate a piedi, non è necessaria alcuna autorizzazione formale; sarà cura 

della scuola comunicare la destinazione e l'orario presunto del rientro. 

3. Per le uscite al di fuori del territorio comunale, è prevista una ulteriore autorizzazione. 

 

Art.21. Disposizioni varie 

All’atto dell’iscrizione i genitori dovranno consegnare in segreteria i recapiti dove potranno essere 

reperiti in caso di urgenza e gli eventuali cambiamenti.  

 

I genitori devono compilare una liberatoria su modulo fornito dalla scuola per segnalare eventuali 

allergie o patologie dell’alunno.  
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Per sollecitare una maggiore autonomia negli alunni i genitori non possono portare materiale 

dimenticato per le attività scolastiche o merende.  

E’ vietato fumare (in ottemperanza alla normativa verranno applicate le sanzioni), portare animali, 

utilizzare giochi di trasporto (monopattini, pattini, biciclette, skateboard…) e l’uso del pallone 

all’interno del recinto scolastico. 

 

Non sono ammessi i bambini durante le riunioni e i colloqui. 

Nel caso in cui i genitori non riescano a presentarsi all’ora stabilita, sono tenuti ad avvisare la scuola. 

In questo caso l’alunno aspetterà nell’istituto sotto la vigilanza dei collaboratori scolastici per 30 

minuti poi verranno avvisate le forze dell’ordine. 

 

Art.22. Misure sanitarie 

Per la normativa in merito alla “somministrazione dei farmaci in ambito ed in orario scolastico” si 

rimanda al protocollo di intesa tra MIUR – USR per il Lazio e Regione Lazio del 31 gennaio 2018 

(validità triennale). 

 

Art.23. Pre e post scuola 

Per i bambini che si avvalgono del servizio del pre e/o post scuola, l'orario di entrata e di uscita sarà 

quello previsto dal suddetto servizio. 

 

 


