
 
 

 

 

Prot. n. 2439/VI.16          Roma,  21/05/2020 

 

 

 

All’Albo 

Al Sito WEB dell'istituto 

Atti 

 

Codice CUP: H82G20000930007  

 

 

 

Avviso di selezione di personale interno per il reclutamento di n. 1 assistente amministrativo interno 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

VISTA la legge 7 agosto 1990, n. 241 “Nuove norme in materia di procedimento amministrativo e di diritto 

di accesso ai documenti amministrativi” e ss.mm.ii.; 

 

VISTO  il Decreto del Presidente della Repubblica 8 marzo 1999, n. 275, concernente il Regolamento 

recante norme in materia di autonomia delle Istituzioni Scolastiche, ai sensi della legge 15 marzo 

1997, n. 59 ; 

 

VISTA  la legge 15 marzo 1997 n. 59, concernente “Delega al Governo per il conferimento di funzioni e 

compiti alle regioni ed enti locali, per la riforma della Pubblica Amministrazione e per la 

semplificazione amministrativa"; 

 

VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante “Norme generali sull’ordinamento del lavoro 

alle dipendenze della Amministrazioni Pubbliche” e s.m.i.; 

 

VISTO  il D.I. 129/2018 “Regolamento concernente le Istruzioni generali sulla gestione amministrativo-

contabile delle istituzioni scolastiche"; 

 

VISTI  i Regolamenti (UE) n. 1303/2013 recanti disposizioni comuni sui Fondi strutturali e di investimento 

Europei e il Regolamento (UE) n.1301/2013 relativo al Fondo Europeo di Sviluppo Regionale 

(FESR); 

 

VISTO    il Programma Operativo Nazionale 2014IT05M2OP001 "Per la scuola – Competenze e ambienti 

per l'apprendimento" approvato con Decisione C(2014) n. 9952, del 17 dicembre 2014 della 

Commissione Europea; 

 

VISTE le “Disposizioni ed istruzioni per l'attuazione delle iniziative cofinanziate dai Fondi Strutturali 
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Europei" 2014/2020; 

 

VISTO l’avviso prot. AOODGEFID/4878 del 17/04/2020 del MIUR – Dipartimento per la 

Programmazione – Direzione Generale per interventi in materia di edilizia scolastica, per la 

gestione dei fondi strutturali per l’istruzione e l’innovazione digitale – Programma Operativo 

Nazionale “Per la scuola - competenze e ambienti per l'apprendimento” 2014-2020.  

VISTA la nota prot. AOODGEFID-10446 del 05/05/2020 con la quale la Direzione Generale per 

interventi in materia di edilizia scolastica, per la gestione dei fondi strutturali per l’istruzione e per 

l’innovazione digitale – Uff.IV del MIUR ha comunicato che è stato autorizzato il progetto 

proposto da questa Istituzione Scolastica, per un importo complessivo di € 13.000,00; 

 

VISTA la delibera del Consiglio di Istituto del 13/05/2020 con la quale è stato assunto nel Programma 

Annuale corrente il progetto A03.8 “Smart Class Avviso 4878-2020”; 

 

CONSIDERATA la necessità di selezionare n. 1 assistente amministrativo per il supporto al Dirigente Scolastico e al 

DSGA in tutte le fasi del progetto, con particolare riferimento agli aspetti contabili, contrattuali e di 

registrazione dati al Sistema Informatico; 

EMANA IL SEGUENTE AVVISO DI SELEZIONE INTERNA 

di n. 1 assistente amministrativo interno, disponibile a svolgere, in aggiunta al proprio orario di servizio, attività 

inerenti alle mansioni del proprio profilo professionale e connesse all’attuazione del seguente progetto FESR-

PON: 

  

Sottoazione  Codice 

identificativo  

progetto  

Titolo 

progetto/ 

Titolo modulo  

Importo 

Autorizzato  

forniture  

Importo 

Autorizzato  

spese generali  

Importo 

Autorizzato  

progetto  

10.8.6A  10.8.6A-

FESRPON-LA-

2020-45 

CONNESSI 
CON CLASSE! 

€ 11.700,00 € 1.300,00 € 13.000,00 

 

L’avviso è disciplinato come di seguito descritto:  

 

Art. 1 – Oggetto dell’incarico e descrizione dell’attività 

 

Oggetto dell’incarico è il supporto al Dirigente e al DSGA in tutte le fasi del progetto. In particolare, l’assistente 

amministrativo deve:  

- collaborare con il Dirigente e il DSGA nella gestione amministrativo-contabile del progetto con particolare 

riferimento agli aspetti contabili, contrattuali e di registrazione dati ai sistemi informatici (GPU e SIF);  

- provvedere alla pubblicazione di avvisi e comunicazioni inerenti alle attività del progetto;  

- provvedere all’archiviazione di tutti gli atti del progetto.  

L’impegno orario complessivo è al massimo per n. 12 ore a € 19,24 lordo Stato (€ 14,50 lordo dipendente) - svolte 

oltre l’orario di servizio e debitamente documentate con firma - per un importo totale omnicomprensivo di € 

230,88 lordo Stato. 

 

Art. 2 – Requisiti di accesso  

 

Possono presentare domanda, gli assistenti amministrativi in servizio presso questo Istituto. Gli interessati devono 

essere in possesso dei seguenti requisiti generali per la partecipazione ai pubblici concorsi:  

- cittadinanza italiana o di uno degli Stati membri dell’Unione Europea;  

- godimento dei diritti civili e politici;  

- non aver riportato condanne penali e non avere procedimenti penali in corso;  



 
 

 

- non essere stato interdetto o sottoposto a misure che escludono, secondo le leggi vigenti, la costituzione del 

rapporto di lavoro con l’Istituto Comprensivo Sinopoli (rm);  

- non essere stato destituito o dispensato dall’impiego presso una Pubblica Amministrazione, ovvero dichiarato 

decaduto da un impiego pubblico, ai sensi dell’art. 127 comma 1, lett. D del DPR 3/1957.  

 

Art. 3 – Modalità di individuazione 

  

Gli aspiranti dovranno produrre istanza indirizzata al Dirigente Scolastico dell’Istituto scolastico del I.C. 

Sinopoli-Ferrini. 

Tenuto conto della procedura d’urgenza insita nell’avviso ministeriale, le domande dei candidati devono pervenire 

entro le ore 12.00 del 28 maggio 2020, a mezzo posta elettronica certificata all’indirizzo  

rmic8eb00l@pec.istruzione.it o recapitata brevi manu all’Ufficio di protocollo di questa Istituzione scolastica 

e/o mediante raccomandata entro e non oltre le ore 12,00 del 28/05/2020. 

In caso di trasmissione della domanda a mezzo posta, l’Istituto non assume responsabilità per eventuali 

dispersioni, ritardi o disguidi non imputabili all’Amministrazione stessa. Non saranno accettate candidature e 

documentazioni inviate con altro mezzo non specificato dal presente bando. 

 

MODALITA’ DI SELEZIONE 

CRITERIO PUNTEGGIO 

Titolo di studio 

Laurea 

Punti 10/60 

Servizio prestato in qualità di assistente 

amministrativo in questo Istituto scolastico  

punti 1 per ogni anno scolastico di servizio 

effettivamente svolto.  

Massimo 20 punti/60.  

Servizio prestato in qualità di assistente 

amministrativo in Istituto scolastico statale o 

paritario  

punti 1 per ogni anno scolastico di servizio 

effettivamente svolto.  

Massimo 20 punti/60.  

Incarico di assistente amministrativo in precedenti 

Progetti PON-FSE e PON-FESR  

punti 5 per ogni incarico effettivamente svolto.  

Massimo 10 punti/60  

 

L’incarico è affidato al candidato con maggior punteggio.  

L’incarico è affidato anche in presenza di una sola candidatura, purché valida.  

 

art. 4 – Durata dell’incarico  

 

L’incarico avrà la durata dalla data di sottoscrizione di formale lettera di incarico a quella di chiusura del progetto 

e, comunque, non oltre le n.12 ore massime previste.  

 

art. 5 – Compenso  

 

Il compenso è determinato sulla base delle misure del compenso orario lordo tabellare spettante al personale per 

prestazioni aggiuntive l’orario d’obbligo del CCNL Scuola vigente e sulla base delle disposizioni dell’Autorità di 

Gestione del PON.  

 

art. 6 – Responsabile del procedimento  

 

Il responsabile unico del procedimento è il Dirigente Scolastico Prof.ssa Annunziata Di Rosa. 

 

art. 7 – Trattamento dei dati personali  

 

I dati personali che entreranno in possesso dell’Istituto, a seguito del presente Avviso Pubblico, saranno trattati 

nel rispetto della legislazione sulla tutela della privacy ex D.Lgs. 30 giugno 2003 n.196 così come modificato ed 

integrato dal D. Lgs 101/2018. 
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art. 8 – Pubblicazione dell’avviso  

 

Il presente avviso viene pubblicato all’albo digitale e sul sito di questo Istituto. 

 

 

 

 

   IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

    Prof.ssa Annunziata Di Rosa 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

                   ai sensi art 3 comma 2 decreto legislativo n. 39/93 

 

 

  



 
 

 

 
Allegato 1 - Istanza di partecipazione alla selezione per l’incarico di  

Assistente amministrativo di supporto alle procedure amministrativo/contabili 
 

Al Dirigente Scolastico 
I.C. Sinopoli-Ferrini 

 
Il sottoscritto ____________________________________________________________________ 

Codice Fiscale ____________________________________ nato a ________________________ 

il ________________ Residente a ____________________________ in Via _________________ 

tel. __________________, cell. ____________________, email___________________________, 

chiede di poter partecipare alla selezione per titoli per l'attribuzione dell'incarico di: 

 
assistente amministrativo di supporto 

 
per il progetto 10.8.6A-FESRPON-LA-2020-45 
 
Il sottoscritto allega alla presente: 

 curriculum vitae in formato Europeo 

 fotocopia di un documento di riconoscimento 

 Griglia di autovalutazione 

 Dichiarazione insussistenza motivi di incompatibilità 
 
Ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. n. 445/2000, consapevole che le dichiarazioni mendaci sono 
punite ai sensi del codice penale e delle leggi speciali in materia, secondo le disposizioni richiamate 
all'art. 76 del citato D.P.R. n. 445/2000, il sottoscritto dichiara di: 

 essere cittadino italiano; 
 godere dei diritti politici; 
 essere / non essere dipendente di altre Amministrazioni pubbliche; 
 essere in possesso dei requisiti di accesso, richiesti nell’avviso pubblico relativo alla presente 

procedura di selezione, come specificato nell’allegato curriculum vitae; 
 di impegnarsi a svolgere la propria attività, secondo le esigenze di piano. 

 
Esprime il proprio consenso affinché i dati forniti possano essere trattati nel rispetto del D. L.vo n 
196/03 (Codice in materia di protezione dei dati personali), così come integrato e modificato dal D. lgs 
101/2018, per gli adempimenti connessi alla presente procedura. 
 
 
Data _____________       FIRMA DEL CANDIDATO 
 
         _____________________ 
 
 
 
  



 
 

 

Allegato 2 – Griglia di autovalutazione 
 
Candidato: Cognome ___________________________ Nome ____________________________ 
 
 

ELEMENTI PUNTEGGIO Riservato 
al 

candidato 

Riservato 
all’Istituto 

Titoli di studio 

Laurea magistrale  punti 10   

Servizio prestato in qualità di assistente amministrativo 
in questo Istituto scolastico punti 1 per ogni anno 

Max punti 20   

Servizio prestato in qualità di assistente amministrativo 
in Istituto scolastico statale o paritario punti 1 per ogni 
anno 

Max punti 20   

Incarico di assistente amministrativo in precedenti 
Progetti PON-FSE e PON-FESR punti 5 per anno 

Max punti 10   

 TOTALI   

 
 
 
 
Data _____________       FIRMA DEL CANDIDATO 
 
         _____________________ 
  



 
 

 

ALLEGATO 3 – Dichiarazione di insussistenza di incompatibilità 
 
Il sottoscritto ____________________________________________________________________ 

Codice Fiscale ______________________________ nato a ______________________________ 

il ______________________ avendo preso visione del Bando indetto dal Dirigente Scolastico con 

riferimento alla selezione di 1 assistente amministrativo nell’ambito dell’attuazione del Progetto: 

10.8.6A-FESRPON-LA-2020-45 - Titolo progetto: “CONNESSI CON CLASSE!”  

 
CONSAPEVOLE 

 
delle sanzioni penali richiamate dall’art. 76 del D.P.R. 28/12/2000 N. 445, in caso di dichiarazioni 
mendaci e della decadenza dei benefici eventualmente conseguenti al provvedimento emanato sulla 
base di dichiarazioni non veritiere, di cui all’art. 75 del D.P.R. 28/12/2000 n. 445 ai sensi e per gli effetti 
dell’art. 47 del citato D.P.R. 445/2000, sotto la propria responsabilità  
 

DICHIARA 
 
di non trovarsi in nessuna delle condizioni di incompatibilità previste dalle Disposizioni e Istruzioni per 
l’attuazione delle iniziative cofinanziate dai Fondi Strutturali europei 2014/2020, in particolare di:  
 
• non essere collegato, né come socio né come titolare, alla ditta che ha partecipato/o parteciperà e si è 
aggiudicata/o si aggiudicherà la gara di appalto.  
 
Dichiara inoltre, di non essere parente o affine entro il quarto grado del legale rappresentante 
dell'Istituto e di altro personale che ha preso parte alla predisposizione del bando di reclutamento, alla 
comparazione dei curricula degli astanti e alla stesura delle graduatorie dei candidati.  
 
 
 
 
Data _____________       FIRMA DEL CANDIDATO 
 
         _____________________ 
 


